
 شرح وظایف واحد حسابداری دانشکده بهداشت  

 

 دستور و برنامه کار از سرپرست مربوطه    افتیدر ➢

در واحد امور   ی مال ی ها یو خط مش ستمهایکامل روشها ، س   یو نظارت بر اجرا یسرپرست ➢

 ی مال

 صادره  یاسناد مال  ه ی کل د ییو تا کنترل  ➢

 دانشکده به دانشگاه ی شنهادیبودجه پ میو تنظ  ه یدر ته یهمکار ➢

و   ی نامه مال ن یمصوب آئ یمقررات و دستورالعملها و روشها  حیصح ی بر اجرا نظارت ➢

 دانشگاه  یمعامالت

 ی مال  یمناسب حسابها و صورتها یبر ثبت و نگهدار نظارت ➢

 پرسنل در انجام امور محوله  ییراهنما ➢

 یتحت سرپرست یامور واحدها هی بر حسن انجام کار کل نظارت ➢

 دانشگاه  ی به امور مال ی مال یحساب ها و گزارش ها انهیها و تراز ماه نهیاسناد هز لیتحو ➢

 یاختصاص یامور مربوط به درآمدها یهماهنگ  ➢

 طبق ضوابط و مقررات  ربط یمختلف جهت مقامات ذ ی گزارش ها  هیته ➢

 یو ارسال ی شده داخل میتنظ ی و کنترل نامه ها یبررس  ➢

 ی مال  نیامور با قوان یدر جلسات مختلف و هماهنگ  شرکت ➢

  یصورتها و اطلاعات مورد لزوم حسابرسان و بازرسان قانون  هی لازم جهت ته باتیترت اتخاذ ➢

 به آنان ییوجوابگو

 یتحت سرپرست یواحدها یهماهنگ  ➢

 رداد طرف قرا یها مه یوصول مطالبات ب یریگ یپ ➢

 سال انیپا یبر بستن حسابها نظارت ➢

 امور محوله طبق دستور مقام مافوق حسب ضوابط ومقررات  ریسا انجام ➢

 

 


